OBEC ZIPOV, ZIPOV 85, 082 41

Obec Zipov v stlade s ustanovenim § 6 ods. 1 zakona &. 552/2003 Z.z. o vykone prace vo verejnom
zaujem v zneni neskorsich predpisov

VYHLASUJE
Vyberové konanie na vol'né pracovné miesto
SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT/UCTOVNIK
Predpokladany termin nastupu do prace: 01.09.2026

Mzdové podmienky: Na ziklade zdkona ¢. 553/2003 Z.z.. o odmeniovani niektorych zamestnancov
pri vykone prace vo verejnom zaujme a o zmene a doplneni niektorych zakonov.

Miesto vykonu prace: Obecny trad Zipov, Zipov 85, 082 41
Pracovny uvézok: 0,5 (moznost’ zvySenia uvézku od nového roka)
Pracovny pomer na dobu uréita (moznost’ prediZenia na dobu neur¢itu)
Kvalifika¢né predpoklady:

e Uplné stredoskolské vzdelanie s maturitou (vyhodou ekonomického zamerania)
e Vysokoskolské I. stupiia ekonomického smeru
e Vysokoskolské II. stupnia ekonomického smeru

Iné kritéria a poZiadavky:

e Obcianska beztthonnost’,

e znalost’ legislativy samospravy vyhodou,

e komunikacné schopnosti a profesionalne vystupovanie,
e schopnost’ pracovat’ samostatne a precizne,

e schopnost’ rychleho osvojenia si novych poznatkov,

e pracas PC (Word, Excel, Outlook, DCOM, IFOsoft)

Zoznam pozadovanych dokladov:

e ziadost’ o prijatie do zamestnania

e profesijny Struktirovany zivotopis

e kopia dokladu o najvy$som dosiahnutom vzdelani

e suhlas so spracovanim a pouZitim osobnych idajov na tcely vyberového konania v zmysle
zakona €. 18/2018 Z.z. o ochrane osobnych tidajov a o zmene a doplneni niektorych zdkonov
v zneni neskorsich predpisov

Pracovna naplii:

e Samostatné a komplexné spracovanie podvojného ti€tovnictva vo verejnej sprave,

e Zabezpecuje vedenie uctovnictva v stlade s platnou legislativou,

e ZabezpecCuje bezhotovostny platobny styk v penaznych tstavoch a sleduje stav uctov,

e Vedenie pokladne

e Vypracuva v spolupraci s organmi obce navrhy viacro¢ného rozpoc¢tu obce na nasledujtic tri
roky v ¢leneni na bezny rozpocet, kapitadlovy rozpocet a financné operacie

e Spracovanie rozpoctovnictva v RISSAM,

e Priebezne sleduje plnenie rozpoctu,

e Vypracuva spravy o hospodareni obce,



Vypractva zavere¢ny ucet obce,

Vypractva uctovnu zavierku obce,

Vykonéva kontrolu uhrad zavédzkov obce,

Samostatné a komplexné vybavovanie danovej agendy obce (dan z nehnutel'nosti, dan za
komunalny a stavebny odpad, dan za psa a pod.),

Komplexna administrativna agenda (podatel'na, registratiira, vyactovanie cestovnych prikazov
apod.),

Vedenie evidencie obyvatel'stva,

Agenda pridel’'ovania a evidencie supisnych cisiel, praca v informa¢nom systéme registra
adries (RA),

Vedie personalnu agendu obce,

Samostatné a komplexné spracovanie mzdovej agendy,

Vykonéva overovanie podpisov, listin,

Spolupraca pri vypracovavani ziadosti, realizacii a vyactovavani dotécii z r6znych projektov,
dota¢nych systémov a z eurofondov,

Financ¢né zuc¢tovanie prispevkov a dotacii prenesené¢ho vykonu $tatnej spravy zo Statneho
rozpoctu,

Spracovanie Statistickych a inych vykazov na zaklade zakona a poziadaviek Statnych organov
a organizacii

Spracovanie a predkladanie dafiového priznania k dani z prijmu pravnickych osob za obec,
Zabezpecuje evidenciu a vymahanie pohl'adavok obce,

Vedie podrobnt evidenciu majetku obce,

Pripravuje podklady na vykonanie inventarizacie,

Eviduje doslé faktury, preskiimava ich vecnu spravnost’ a vykondva opatrenia na ich v€asnu
uhradu a zabezpecuje povinné zverejiiovanie faktir na webovom sidle obce

PlIni d’alSie tilohy podl'a potrieb obce a zadania nadriadeného.

Datum a miesto podania Ziadosti o u¢ast’ na vyberovom konani:

Pisomnu ziadost’ o zaradenie do vyberového konania spolu s pozadovanymi dokladmi doructe osobne
alebo postou v zalepenej obalke s poznamkou

»SAMOSTATNY ODBORNY REFERENT/ UCTOVNIK*
do 15.07.2026 do 16.00 hod. na adresu: Obec Zipov, Zipov 85, 082 41 Zipov
Sposob a vykonanie vyberu uchadzaca:

Vyhlasovatel’ vyberového konania si vyhradzuje pravo nezaradit’ do vyberového konania uchadzacov,
ktori nesplnia poZadované podmienky.

Pozvanie na vyberové konanie bude uchadzacom oznamené telefonicky alebo elektronickou postou.

V Zipove 23.6.2026

Franti$ek Bartko
Starosta obce



